                                                 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ – УДИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        __19_ декабря  2012 г.                                                                               N 453_
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УСТЬ – УДИНСКИЙ РАЙОН»,  

РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

  В целях определения порядка комплектования детьми и создания единой очереди на предоставление мест в муниципальных образовательных учреждениях районного муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 27 октября 2011 г. N 2562 г. Москва "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении".  Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 N 1204, Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 г. № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно – эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных учреждениях»,  руководствуясь  статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом районного муниципального образования «Усть – Удинский район», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке комплектования образовательных учреждений районного муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2. Признать утратившими силу, с момента подписания настоящего постановления:

- Постановление администрации районного муниципального образования «Усть – Удинский район» от 23.11.2011г. № 540 «Об утверждении положения о порядке комплектования образовательных учреждений районного муниципального образования «Усть-Удинский  район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации районного муниципального образования «Усть – Удинский район».

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования муниципального образования «Усть – Удинский район» Кутявина Р.В.

Глава администрации                                                                       В.М. Денисов

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УСТЬ – УДИНСКИЙ РАЙОН»,  РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

               Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
  1.1. Положение о порядке комплектования образовательных учреждений районного муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Положение), разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства от 27 октября 2011 г. N 2562, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 N 1204, Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 г. № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно – эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных учреждениях»,   и устанавливает порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений районного муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее именуемых - МОУ).

Раздел II. ОРГАН, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЙ ПОСТАНОВКУ НА УЧЕТ

ДЕТЕЙ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МЕСТА В МОУ, И ЕГО ФУНКЦИИ

2.1. Постановку на учет детей для предоставления места в МОУ и снятие с учета осуществляют муниципальные образовательные учреждения муниципального образования  «Усть-Удинский район», реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - МОУ).

2.2. Муниципальные образовательные учреждения:

1)  осуществляют прием и консультирование родителей (законных представителей) по вопросам постановки на учет;

2) осуществляют прием письменных заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет ребенка для предоставления места в МОУ, и прилагаемых к заявлениям документов, а также регистрацию заявлений в Журнале регистрации заявлений;

3) при приеме заявлений знакомят родителей (законных представителей) с настоящим Положением;

4) выдают уведомления о приеме заявлений;

5) формируют учетные дела и обеспечивают их надлежащее хранение;

7) выдают родителям (законным представителям) направления в МОУ;

8) выполняют иные функции, связанные с комплектованием МОУ, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Раздел III. ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ ДЕТЕЙ НА УЧЕТ И

СНЯТИЯ С УЧЕТА

3.1. Места в МОУ предоставляются детям, состоящим на учете, в соответствии с возрастом, в порядке очередности исходя из времени принятия таких детей на учет из расчета один льготник – один очередник.  Дети, имеющие право внеочередного приема в МОУ получают места вне очереди. 

3.2. Постановка детей на учет осуществляется независимо от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

3.3. Право на внеочередное предоставление места в МОУ предоставляется:

1) детям граждан, указанных в пунктах 1, 2, 6 части первой статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (далее - граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы);

2) детям судей (в соответствии с Федеральным Законом РФ от 29.06.1992 г № 3132-1 «О статусе судей»;

3) детям прокуроров и следователей прокуратуры (в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 г № 2202-1 «О прокуратуре РФ»;

4) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 N 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации";

5) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников (абз. 2 п. 4 Постановления Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии»);

6) детям медицинских работников (на основании распоряжения мэра Усть-Удинского района № 154 от 07.07.2011г.).

3.4. Право на первоочередное предоставление места в МОУ предоставляется:

1) детям из многодетных семей (в соответствии с Указом президента РФ от 05.05.1992 № 431);

2) детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

3) детям военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ);

5) детям одиноких родителей (в соответствии с Законом Иркутской области от 23.10.2006 № 63-ОЗ «О социальной поддержке в Иркутской области семей, имеющих детей»;

6). дети сотрудников полиции в соответствии с ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3 – ФЗ «О полиции».  

3.5. В случае, если у ребенка имеется право на предоставление места в МОУ по нескольким основаниям, указанным в пунктах 3.3 – 3.4. настоящего Положения, место в МОУ предоставляется по одному основанию по выбору родителей (законных представителей).

3.8. Для постановки детей на учет родители (законные представители) представляют в МОУ:

1)    заявление о постановке на учет;

2) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), и его копию;

3)   копию свидетельства о рождении ребенка;

4) документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) право на предоставление места в МОУ в соответствии с пунктами 3.3 – 3.4 настоящего Положения (в случае, если у ребенка имеется такое право).

3.9. Для подтверждения права на предоставление места в МОУ в соответствии с пунктами 3.3 – 3.4 настоящего Положения родители (законные представители) представляют соответствующие документы, подтверждающих право на внеочередное и первоочередное предоставления места в МОУ.

В последующем подтверждение права на льготу производится родителями (законными представителями) ежегодно в течение апреля месяца до получения направления в МОУ.

Копии документов, представленные родителями (законными представителями), заверяются сотрудником МОУ, помещаются в учетные дела и хранятся в МОУ.

3.10. При подаче заявления родители (законные представители) дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с действующим законодательством о персональных данных.

3.11. МОУ отказывает родителям (законным представителям) в приеме заявления и постановке детей на учет в следующих случаях:

1) возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 7 лет;

2) не представлены документы, указанные в пункте 3.8 настоящего Положения;

3.12. Заявления регистрируются в Книге учета будущих воспитанников, которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МОУ.

3.13. При регистрации заявления родителю (законному представителю) выдается уведомление о приеме документов. Родитель (законный представитель) проставляет дату получения уведомления о приеме заявления и свою подпись в соответствующей графе Книги учета будущих воспитанников.

3.14. В случае изменения адреса места жительства ребенка, адреса места жительства, контактных телефонов родителей (законных представителей) родители (законные представители) в течение месяца со дня изменения адреса места жительства, контактных телефонов сообщают об этом в письменной форме в МОУ.

3.15. В отношении каждого ребенка, поставленного на учет, МОУ формируется учетное дело, в которое подшиваются заявление и прилагаемые к нему документы (копии документов).

Учетные дела хранятся 7 лет со дня постановки детей на учет в МОУ. МОУ обеспечивает надлежащее хранение учетных дел.

3.16. Снятие детей с учета производится:

1) при подаче родителями (законными представителями) заявления о снятии ребенка с учета;

2) при предоставлении ребенку места в МОУ;

3) при зачислении ребенка в МОУ для обучения по основной общеобразовательной программе начального общего образования.

Раздел IV. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МОУ И ПРИЕМА ДЕТЕЙ В МОУ

4.1. Комплектование МОУ на новый учебный год производится в период с 1 июня по 1 сентября ежегодно, в остальное время производится доукомплектование. 

4.2. В МОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (в соответствии с  Уставом).

4.3. Количество групп в дошкольных образовательных учреждениях муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, определяется его учредителем исходя из их предельной наполняемости в соответствии с проектной мощностью МОУ, в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса (исходя из предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования).

Количество групп в образовательных учреждениях для детей дошкольного и младшего школьного возраста муниципального образования «Усть – Удинский район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, определяется учредителем  и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса (исходя из предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования).

4.4. Количество детей в группах МОУ общеразвивающей направленности определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) - для ясельных групп не менее 2,5 метров квадратных на 1 ребенка, в дошкольных группах не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка.

Использование помещений дошкольных организаций не по назначению не допускается.

4.5. В зависимости от потребностей населения могут быть организованы группы кратковременного пребывания, семейные дошкольные группы и иные подобные им виды дошкольных организаций различных организационно-правовых форм, форм собственности, в том числе созданные в виде структурных подразделений государственных и муниципальных дошкольных образовательных учреждений, на объектах дошкольных образовательных организаций, учреждений дополнительного образования и иных помещений, отвечающих требованиям санитарных правил.
   Длительность пребывания детей в дошкольных организациях (группах) определяется возможностью организовать прием пищи и дневной сон:

- до 3 - 4 часов без организации питания и сна;

- до 5 часов без организации сна и с организацией однократного приема пищи;

- более 5 часов - с организацией дневного сна и приема пищи с интервалом 3 - 4 часа в зависимости от возраста детей.

4.6. Группы для детей дошкольного возраста могут создаваться в образовательных учреждениях других типов (помимо дошкольных) при наличии в них помещений, отвечающих требованиям санитарных правил.

4.7. Комплектование МОУ на новый учебный год осуществляется в соответствии с наличием свободных мест в МОУ.

4.8. Направление в МОУ действительно для предъявления в МОУ в течение 1 месяца со дня его выдачи родителям (законным представителям).

4.9. Прием детей в МОУ осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) направления в МОУ и на основании:

1) заявления о приеме ребенка в МОУ;

2) копии документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);

3) медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

4) копии свидетельства о рождении ребенка.

Оригинал документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), а также оригинал свидетельства о рождении ребенка  принимаются для ознакомления и возвращается представившему его лицу.

4.10. При приеме детей в МОУ последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом МОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.11. Установление платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МОУ, определяется Учредителем и производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.12. Взаимоотношения между МОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором (приложение № 1), включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания и  развития, подготовки к обучению, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в МОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МОУ, определяемой по методике расчёта, утверждённой приказом управления образования администрации района. 
4.19. Прием детей в МОУ оформляется приказом руководителя МОУ.

Раздел V. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ДЕТЕЙ ИЗ ОДНОГО МОУ В ДРУГОЕ

5.1. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одного МОУ в другое с учетом возраста ребенка, направленности группы, которую он посещает в МОУ.

5.2. Перевод детей из одного МОУ в другое производится при наличии свободных мест в МОУ, в которое родители (законные представители) хотят перевести ребенка, или путем обмена местами в МОУ.

5.3. В случае перевода ребенка из одного МОУ в другое при наличии свободного места в МОУ родители (законные представители) подают письменное заявление в МОУ.  МОУ в течение 5 рабочих дней оформляет и выдает на руки родителям (законным представителям) направление в соответствующее МОУ.

Раздел VI. ПОРЯДОК СОХРАНЕНИЯ МЕСТА В МОУ ЗА РЕБЕНКОМ

6.1. За ребенком сохраняется место в МОУ в случае непосещения ребенком МОУ из-за:

1)  болезни ребенка;

2) лечения или оздоровления ребенка в медицинских, санаторно-курортных или иных лечебных организациях;

3) ежегодного основного и дополнительного оплачиваемого отпуска, в том числе отпуска одинокого родителя (законного представителя) по беременности и родам и по уходу за ребенком; 

 4)  карантина в МОУ;

5)  ремонтных работ в МОУ.

6.2. Случаи, указанные в  подпунктах 1-3 пункта 6.1 настоящего Положения, должны быть подтверждены родителями (законными представителями) соответствующими документами.

Раздел VII. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ ИЗ МОУ

7.1. Отчисление ребенка из МОУ может производиться в следующих случаях:

- при невыполнении условий договора между МОУ и родителями (законными представителями). Основания отчисления ребёнка из МОУ в данном случае предусматриваются в указанном договоре;   

- по желанию, письменному заявлению родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствую​щего его дальнейшему пребыванию в МОУ;

7.2. Отчисление детей из дошкольного учреждения оформляется приказом руководителя МОУ.

Раздел VIII. КОНТРОЛЬ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

8.1. Контроль над соблюдением настоящего Положения осуществляет Управление образования.

Приложение № 2 

к Положению о порядке комплектования образовательных 

учреждений районного муниципального 

образования «Усть – Удинский район», 

реализующих основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования, утвержденным постановлением 

администрации РМО «Усть – Удинский район»

от _19_ _декабря_ 20_12_ г. № _453_
Документы, предоставляемые родителями (законными представителями) для подтверждения права внеочередного и первоочередного приема их детей в муниципальные образовательные учреждения,  реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1. Дети граждан, указанных в статье 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" –копия удостоверения.

2. Дети судей, в соответствии с Федеральным Законом РФ от 29.06.1992 г № 3132-1 «О статусе судей» - копия удостоверения и справка с места работы.

3. Дети прокуроров, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» - копия удостоверения и справка с места работы.

4.  Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 г. № 936  – справка с места работы и копия удостоверения.

5. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» - справка с места работы, справка с поселковой администрации, копия удостоверения.

6. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников в соответствии с п. 4 Постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии» - справка с места работы, справка с поселковой администрации, копия удостоверения.

7. Дети сотрудников органов наркоконтроля в соответствии с пунктом 136 Указа Президента Российской Федерации от 05.06.2003 г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» - справка с места работы и копия удостоверения.

8. Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей в соответствии с п.4 приказа Министра обороны Российской Федерации от 26.01.2000 г. № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории  Северо – Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» справка с места работы, справка с поселковой администрации, копия удостоверения.

9. Дети медицинских работников (на основании распоряжения мэра Усть - Удинского района № 154 от 07.07.2011г.) – справка с места работы.

10. Дети сотрудников полиции в соответствии с ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3 – ФЗ «О полиции»  - копия удостоверения и справка с места работы.

11. Дети из многодетных семей в соответствии с Указом президента РФ от 05.05.1992 № 431 – свидетельства о рождении и справку, о составе семьи.

12. Дети - инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом в соответствии с Указом президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» - справка из учреждения здравоохранения.

13. Дети военнослужащих в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ – копия удостоверения.

